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5. Randevu Talebi Oluşturma

Bir birimle ya da birimdeki bir kişiyle görüşmek istediğinizde randevu talebi oluşturursunuz.
Görüşmenin gününü birim belirler ve size bildirir. Form, istek formu gibi dört adımdır:

1 Birim → 2 Görüşme Detayı → 3 Ekler (isteğe bağlı) → 4 Özet ve Onay

5.1 Adım 1 — Birim

1. Soldaki menüden Randevu Talebi seçeneğine tıklayın.

2. Görüşmek istediğiniz birimi bulun: arama kutusunu ya da kategori düğmelerini kullanabilirsiniz.

3. Birim kartına tıklayın. Kişi seçimi penceresi açılır.

4. Belirli bir kişiyle görüşmek istiyorsanız o kişiyi, fark etmiyorsa Birim geneli seçeneğini işaretleyin.

5. Seç ve devam et düğmesine basın.
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Şekil 16. Adım 1: birim seçimi

BİLGİ

Üzerinde Kurum içi yazan birimler yalnızca üniversite mensuplarına açıktır. Bu birimleri soluk
renkte görürsünüz ve seçemezsiniz; diğer bütün birimlerden randevu isteyebilirsiniz.
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Şekil 17. Kişi seçimi penceresi

5.2 Adım 2 — Görüşme Detayı

Alan Ne yazılır? Kural

Konu Görüşmenin kısa başlığı Zorunlu

Mesaj Görüşmede ele almak
istediğiniz başlıklar

Zorunlu; en az 20, en çok 1000
karakter

Tercih edilen
zaman dilimi

Sabah (09:00–12:00), Öğleden
sonra (13:00–17:00) ya da Fark
etmez

İsteğe bağlı. Yalnızca tercihinizdir;
günü ve saati birim belirler.

Görüşme şekli Yüz yüze ya da Çevrimiçi Zorunlu. Çevrimiçi seçerseniz
açılan Tercih ettiğiniz platform
alanını da doldurmanız gerekir.

E-posta ile
bilgilendirme

Görüşme zamanı
belirlendiğinde e-posta almak
istiyorsanız işaretli bırakın

Başlangıçta işaretlidir
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Şekil 18. Adım 2: görüşme detayı

5.3 Adım 3 ve 4 — Ekler, Özet ve Onay

Bu iki adım istek formundakiyle aynıdır (Bölüm 4.3 ve 4.4): isterseniz en fazla 2 dosya eklersiniz, özeti
kontrol edip onay kutusunu işaretler ve Başvuruyu Gönder düğmesine basarsınız. Randevu başvuru
numaraları MEU-RND ile başlar.
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İPUCU

Birim randevunuzu onayladığında görüşme günü ve birimin yanıtı başvurunuzun detayında
görünür (Bölüm 6.3).


